Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach
poszukuje osoby na stanowisko:

REFERENT/ SPECJALISTA (k/m)
W DZIALE KADR I ORGANIZACJI PRACY

Wymagania na stanowisku:

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze

staz pracy minimum 1 rok ($rednie wyksztalcenie)
znajomos$¢ przepiséw prawa pracy

rzetelnosé, odpowiedzialnos¢, terminowosé

bardzo dobra organizacji pracy wlasnej

umiejetnosé pracy pod presja czasu oraz odpornos$é na stres

Gléwne obowiazki:

e prowadzenie akt osobowych pracownikéw (zakladanie, prowadzenie oraz archiwizacja) oraz ich
zabezpieczenie zgodnie z wlasciwymi przepisami

e przygotowywanie rekrutacji pracowniko6w na zasadach okreslonych przez dyrektora ZODR oraz
prowadzenie pelnej dokumentacji zgodnie z wlasciwymi przepisami (ofert pracy, dokumentacji
z nabordéw) oraz jej przechowywanie zgodnie z wytycznymi RODO

e prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja w ZODR stazy pracy dla osob bezrobotnych we
wspolpracy z urzgdami pracy i innymi jednostkami (wnioski, nabory, umowy)

e wykonywanie zadan wynikajacych z Kodeksu pracy i przepisow wykonawczych dotyczacych
prowadzenia ewidencji czasu pracy oraz nadzoru nad absencjg pracownikow

» prowadzenie obslugi organizacyjno-technicznej Rady Spolecznej Doradztwa Rolniczego przy
ZODR (m.in. organizacja posiedzen, dokumentacji z dziatalnosci)

Forma zatrudnienia: umowa o prace na zastgpstwo w pelnym wymiarze czasu pracy

Wynagrodzenie zasadnicze: od 4.850 zt brutto oraz dodatek stazowy

Inne informacje: do sktadania ofert pracy zachgcamy réwniez osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia.

Skiadanie dokumentéw:
e cv wraz z listem motywacyjnym
e oswiadczenie o udostgpnieniu danych osobowych (zamieszczone ponizej)

Powyzsze dokumenty nalezy przesta¢c w terminie do 18 stycznia 2026 r. na adres e-mail:
kadry.barzkowice@zodr.pl lub droga listowna: ZODR w Barzkowicach, Barzkowice 2, 73-134 Barzkowice
z dopiskiem ,,Kadry”. Telefon kontaktowy: 91/ 479 40 39 lub 71.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z osobami spelniajgcymi wymagania formalne. O terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydatoéw poinformujemy telefonicznie.

Aplikacje kandydatéw niespetniajagcych wymagan formalnych ikandydatéw niewyltonionych zostang
zniszczone po 90 dniach od zakonczenia naboru.

Oswiadczam, Ze zapoznalam/em sig z zamieszczong na stronie ZODR w Barzkowicach klauzulg
informacyjng dotyczgcq przetwarzania danych osobowych dla potrzeb rekrutacji w ZODR w Barzkowicach
oraz informacjq, ze mam prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem,
stosownie do zapisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO).

Swiadomie i dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych do celow prowadzonej przez ZODR w Barzkowicach rekrutacji na
- stanowisko — referent/ specjalista (k/m) w Dziale KOP.

data i czytelny podpis




